Einsteiger
Schulungsunterlagen

Hotline 0800 784 62 91
quincy-hotline@frey.de

rreY



Inhaltsverzeichnis

QUINCY

Inhaltsverzeichnis 2
Programmaufruf 3
Patient aufrufen 4
Neuaufnahme - mit elektronischer Gesundheitskarte 6
Scheine zuordnen 7
Neuaufnahme - ohne elektronischer Gesundheitskarte 8
Stammdaten ausfullen 9
Auswahl ob Kassen- oder Privatpatient 9
Kassenpatient 10
Kassensuche 11-13
Scheine zuordnen 14
elektronische Gesundheitskarte fir vorhandene Patienten einlesen 15
Privatpatient 16
Diagnosen 17
ICD Suche 18
Leistungen (Ziffern) eingeben 19-20
Eintrage korrigieren 20
Patient I6schen 21
Nachtraglich Eintrag und Andern von Kostentragern / Privatstatus 22
Andern von Kostentragern / Privatstatus 23
Rezept erstellen 24
Wechsel zwischen Kassen- und Privatrezept 25
andere Formulare (z.B. Uberweisung) drucken 26
Uberweisung erstellen 27
FREY ADV GmbH Quincy-Schulungsunterlagen Teil 1 ,Einsteiger*



QUINCY

Programmaufruf

Auf dem Windows Desktop Doppelklick auf das Quincy-Symbol, um das Programm zu starten.
In der u.a. Maske bitte Praxisverwaltung anklicken.

|? *QUINCY WIN * Arbeitsplatz A X

Anmeldung

Benutzername |Masler

Frawis: Gezamtpraxis [alle K1)

‘ Quincy beenden ‘ | 0K ‘

QUiNCy

Versionsdatum:
08.02.18 09:57

Zerdifikatsnummer

Kennwort

Passwort-Abfrage wird ausgefiihrt

2 Copyright by

rreeY

Ende Arbeitsdatum:

“ 13.02.2018

Ggf. Benutzername auswahlen und Passwort eingeben, Mit OK bestétigen.

Die Startmaske wird geoffnet, rufen Sie hier einen Patienten auf. (siehe nachste Seite)

FREY ADV GmbH Quincy-Schulungsunterlagen Teil 1 ,Einsteiger*




QUINCY

Patienten aufrufen

? *QUINCY WIN = (SOQL+) Arbeitsplatz: A angemeldet: Master  Arzt: Anmeldung (091234500 / 091234501} - a x

Kartei Patientendaten Daten anzeigen  Pflege der Hilfsdaten 7

Abrechnungen/Auswertungen  GUSbox  Extras  Schnittstellen 7

QUINCY WIN

@ Muster, Alfred
r T

e

E Aufrufen, Suchen und SchlielRen von Patienten

Die Patientensuchmaske wird aufgerufen (siehe néchste Seite)
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zu - Patienten aufrufen

QUINCY

L

letzte Laist, *|

8')::-:5“:5“5_.:*=~ Te ente =
Mend Patientenliste  zuletzt aufgerufen
zuletzt aufgerufene Patienten
— = —= . & 1 - Kind, Kind (1138)
1282559 88 EE ;. w
3 - Privat, Karl (1116)
MNachname, Yorname Geburtsdatum K1 K2 4 - Knapp, Schaft (335)
~ b - DAK, DAK (1477
FolN H Bl [ J6-TeTk (aagy
MNr MName geboren Kasse Fatienten-MNr | MFR |[K1|K2 | D | S
1 Bahn, BKK 22111966 {BAHMN - BKK 758 M I K
2 iBarmer, BEK 02.01.19580 {BARMER 769 M ! 140617
3 AQKNORDOS 14 M I 241017
4 Beutelshacher, Leonie 27.03.1965 (1/F 1310 M |
5 BG BG 15.08.1945 40/BG-A 1025 M ! 0e1017
B iBMP. Horst 28.01.1978 {DAK GESUMND 1150 iM I 070617
7 IBMP, Lisa 14.09.1977 iBARMER 1193 iM !
g iBMP. Marie 16.08.1977 iBARMER 1149 M I 31.0617
9 iDALE DALE 15.03.1945 (40/BG-A 1353 M I pe1217
10 (KKH, KKH 10101948 (KAUFMANNIS 929 IR ! 15.09.17
11 iKnapp. Schaft 12121966 (kKN KNAPPSC 835 iM I K
12 ilLabor, Fred 16.03.1948 (AOK NORDOS 1386 iM I K
13 Med Test 09.03.1966 {DAK GESUND 1105 M I 4
14 ikedtest Eins 23.08.1986 {BARMER 1070 iM I K 150917
15 iMedtest Zwei 30.041977 iTECHMNIKER 1091 M ! K
_BARMER 1036 M 191217
EC&E !i-ﬁ‘w @ a Vg
Abbrechen MNeuaufnahme Hilfe: Erweiterte Suche Auswahl bestatigen

Mdglichkeiten der Patientensuche per Hand:

mittels Nachname

mittels Patientennummer

mittels Nachname, Vorname

mittels Geburtsdatum

Vornamens z.B. fur Baumann, Anna = baan

FREY ADV GmbH
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QUINCY

Neuaufnahme von Patienten mit der elektronischen Gesundheitskarte

MUSTERE

Zum Einlesen der eGK auf den Button Musterkasse klicken.

Nach dem Einlesen der eGK erscheint die Stammdatenmaske:

Patientenstammdaten

Meni
Machhame  [Mustermann] Warname [Erika) arsatzwort [von)] Geburtzdatum Geschlecht
Meier [Luise | 12.081975 [f m&—  Goschiecht
Strafe Postleitzahl Drt“ _ eintragen
|Chausseestr. 189 | 15712 |K|:|n|gs Wusterhausen
: ; p— (Fyrau / (M)ann
Titel [Prof. Dr.]  Yomamenszusatz [Grafinl - Geburtsname Anzchiitenzuzatz [altes E-werk) Mitversichert
| griin=mitversichert
Bemerkungen letzte Leistung K1 k2 Farbmarkierung Patientenname
|Bemerkung |I]?.I]2.2I]1 8 |T |— |"‘°“‘ keine spezielle Farbauswahl == %{
wichtige |nformation Telefon abweichende &nschrift, 2.8, fir Rechnungen
Allergien 01711234567 | Gofs. Telefon-
alternative T elefonnummer | nummern hinter-
legen
Zusatzinfoz [obzsoletes Feld Geschaftsstells] alternative Telefonnummer |
Arbeitgeber Beruf Fax |
Land Entfernung  Rentenvers. Mummer E-Mail
Angaben zum Postfach Kommentar / freie Textergdnzung (1]
Mame / Mr | |
K.ommentar / freie Texterganzung [2)
FLZ Land |
Aufnahmedatum Arztzuordnung Status Doppeleintrag
ot | [05.12.2017 | ~| [aktiver Patient  ~|
=
3 9 6 v
Abbrechen Hilfe Ausnahmekennziffern venwalten Einzugsermachtigung Speichern

Speichern

FREY ADV GmbH Quincy-Schulungsunterlagen Teil 1 ,Einsteiger* “



Scheine zuordnen

Nachdem der Patient gespeichert wurde, erscheint automatisch die Abfrage nach dem

Behandlungsschein:

Behandlungsscheine

Men
Schneltaste

Arztliche Behandlung / Krankenschein

Keonsiliaruntersuchung
Zielauftrag

arztl. Notfalldienst

Urlaubs-, Krankheitsvertretung
Notfall

Notfalldienst mit Taxi

Notarzt-, Rettungswagen
Belegarztschein

Belegarztliche Mitbehandlung
Sonderschein
Laborauftrag

OTE Tee o TasE ST NGO IR

Zentraler Notfalldienst

Scheimuntergruppennummer der KEY

Uberweisung zur Mit/Weiterbehandlung

selbstausgestellter Uberweisungsschein

Stationare Mitbehandlung, Vergiitung nach ambulanten Grundsatzen

Anforderungsschein fiir Laborgemeinschaften
Urlaubs-, Krankheitsvertretung bei belegarztlicher Behandlung

Ahhbrechen | |

00
24
23
21
20
41
42
43
44
45
30
26
kj |
00
27
28
32
46

z.B. Erfassung Notfallschein:

MNotfall- / Vertretungsschein

Mena  optionale Fallbezeichnung:

Yersichertenkarte zuordnen

| Zeilemwahl hestdtigen

IElsalzvellahlen vom 05,1217

Meier, Luise 12.08.1975

eingetragen am
giiltig vom

Teil b erhalt
Scheinuntergruppe
Unfall { Unfallfolgen

Versorgungsleiden

Abrechnungsgebiet

IDD - kein besonderes Abrechnungsgehiet

‘ Abbrechen H Hilfe

Hilfe |

=l
13.02.18 'I Hauptfall
[01.01.18 ~] bis [31.03.18 -]
|| | guchen
[Nattan |
r
r

‘ ‘ Speichern + Drucken Speichern ‘ %

QUINCY

Hausarzt eintragen

wenn der Schein
Zu einem spéateren
Zeitpunkt gedruckt
werden soll

Zum AbschlieRen der Notfallscheinerfassung Speichern + Drucken anklicken.

FREY ADV GmbH
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QUINCY

Neuaufnahme von Patienten OHNE elektronischer Gesundheitskarte

Patienten suchen oder neu aufnehmen anklicken.

In der Patientensuchmaske auf neuen Patienten eintragen klicken oder ALT + n
t):?:'e‘:e*:.:*e‘ Teilpraxis: Praxis Berlin / Patienten mit K1= >

Mend  Patientenliste  zuletzt aufgerufen

zuletzt aufgerufene Patienten

a2 55983BE e "

3 - BMP, Lisa (1160)

Nachname, Yorname Geburtsdatum g h EQ;S;KSaSha(:tH(BBQS)
I |_ |_ | |_ I_ B - DAK. DAK (1477) v

e | MNarme | gebaren | Kasse | Fatienten-MNr | MFR |K1 | K2| D | S |Ietzte Leist.

Neuen Patienten

> | Sf manuell
: : aufnehmen
Hilfe Erweiterte Suche Auzwahl bestdtigen

&

Ahbbrechen Heuaufnahme

-
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QUINCY

Stammdaten ausfillen

Patientenstammdaten

Meni
Machname  [Mustermann) “orname (Erik.a] Yorzatzwort [von) Geburtzdatum Geschlecht
Meier Luise 12.08.1975 [1 mx <— Geschlecht
Strafle Postleitzahl Ort EIntragen
|Chﬂusseestr. 189 | 15712 |K|':'|nigs Wusterhausen (F)rau / (M)ann
Titel [Prof. Dr.]  Vaormamenszuzatz (Grafin) - Geburtsname Anzchriftenzuzatz: [altes E-Werk) titversichert (X) Unbestimmt
| grin=mitversichert
Bemerkungen letzte Leistung K1 K2 Farbmarkierung Patientenname .
|Bemerkung |I]?.I]2.2I]1B IT |7 [** keine spazielle Farbauswahl == ;I Kennzelchen (Kl)
; f . . .
wichtige Information Telefon abweichende Anschrift, 2.8. fir Bechrungen bel PraXISQemeln'
Allergien |01711234567 schaften
alternative Telefonnurmmer |
Ggfs. Telefon-
Zuszatzinfos [obsoletes Feld Geschaftsstelle) alternative Telefannummer | nummern
| ! | hinterlegen
Arbeitgeber Beruf Fax
Land Entfernung  Renterwers. Mummer E-Mail
Angaben zum Postfach Fammentar ¢ freie Textergdnzung (1]
Name / Hr |
Kommentar £ freie Testergdnzung (2]
PLZ Land
Aufnahmedatum Arztzuordnung Status Doppeleintrag
o | 5122017 | | [aktiver Patient  ~|
T
4 |[ o i v
Abhrechen Hilfe Auznahmekennziffem verwalten Einzugsermachtigung Speichem

Bei Praxisgemeinschaften darauf achten, dass das Kennzeichen (K1) richtig ausgefullt ist. Am

schnellsten speichern Sie mit der Ende — Taste oder Speichern anklicken

Auswahl, ob Privat- oder Kassenpatient

Nach dem Speichern der Patientenstammdaten erfolgt die Abfrage nach dem Kostentrager:

Art des Kostentrigers auswihlen

Mend

Bechnungserpfanger (Privat oder BG)

Siehe Seite 15

kassenpatient

Siehe nachste
Seite und ff.

"4 ?)

Abbrachen Hilfe

FREY ADV GmbH Quincy-Schulungsunterlagen Teil 1 ,Einsteiger*




QUINCY

Auswahl als Kassenpatient

Meni

Ei d -
intragedatum ‘13-02-18 J @ Kasse suchen

< ;
Kasseninstitutionskennzeichen (KIK) Kasse suchen ‘?_‘Pfkhct?k?nr-‘ ISS
ornet sic e

Kassensuchmaske

Kostentra =
A?er?::r;i;ﬁgge;bereich |I]I] - keine Untergruppe f Primarabrechnung j

Krankenwvers -Karte qgiiltig bis MMJJ I:l

Yersichertennummer (KVK. eGK) ‘ |

Besondere Personengruppe
Yersichertenart -

DMP-Kennzeichen

WOP-Kennzeichen -

Hieriiber abgerechnete Scheine

=g ?) v

Ahbrechen Hilfe Speichern

Kassensuche

In dieser Maske erscheinen alle Kassen, die in lhrem Abrechnungsgebiet (Bsp. KV 72)
ansassig sind. Im Feld Suche nach Kassennamen den Kassennamen eintragen und mit
Enter bestatigen. Fur die Suche nach Krankenkassen aus anderen KV Gebieten bitte die@
(0.4.) aus dem Feld KV-Nummern-Filter entfernen und im Feld Suche nach Kassennamen

die gesuchte Kasse eingeben und Enter dricken. (siehe nachste Seite)
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zu — Kassensuche

Amitliche Kassendatei der KBV

Meni

Suche nach Kassennamen

/Myn—ﬁlter
S

| #2 'v--\ Fassen P i

Kasse | KIK | K¥-Nr | Adresse
AOK Hordost - Die Gesundheitskasse 19519005 72101 WilhelmstraBe 1. 10957 Berlin
BARMER 4940005 72601 Axel-Springer-StraBe 44, 10969 Berlin
Bez Amt Friedrichshain-Kreuzberg ¥ Bin 0072813 72813 Postfach 350701, 12216 Berlin
BezAmt Ch g-Wil doif v. Bl 0072810 72810 Otto-Suhr-Allee 100, 10585 Berlin
BezAmt Steglitz-Zehlendorf v. Berlin 0072811 72811 KirchstraBe 1/3, 14163 Berlin
BezAmt T lhof-Schioneberg v. Berlin 0072807 72807 John-F.-Kennedy-Platz 1. 10825 Berlin
BezAmt Treptow-Kopenick v. Berlin 0072816 72816 Alt-Kopenick 21, 12555 Beilin
Bezirksamt Lichtenberg von Berlin 0072815 72815 Mollendorfstrabe 6, 10367 Berlin
Bezirksamt Marzahn-Hellersdorf v_Berlin 0072814 72814 Alice-5alomon-Platz 3, 12627 Berlin
Bezirksamt Mitte von Berlin 0072809 72809 13341 Berlin
Bezirksamt Neukilln von Berlin 0072825 72825 Karl-Mars-StraBe 83. 12043 Berlin
Bezirksamt Pankow von Berlin 0072820 72820 Breite Strabe 244, 13187 Berlin
Bezirksamt Reinickendorf v. Bedlin 0072826 72826 Eichborndamm 215-239, 13437 Berlin
Bezirksamt Spandau yon Berlin 0072828 72828 Carl-Schurz-5tr. 276, 13597 Berlin
BKK ¥erkehrsbau Union 9723913 72421 Lindenstr. 67, 10969 Berlin
Heilfirzorge Polizei Berlin 3600627 72872 Platz der Luftbriicke 6. 12101 Berlin
KV Berlin Asyl 3601571 72900 Masurenallee 6 A. 14057 Berlin
MDK Berlin-Brandenburg 0072889 72889 Martin-Luther-StraBe 3-7. 10777 Berlin
POL Polizei Berlin (DU) 0072873 72873 Platz der Luftbriicke 6, 12101 Berlin
SHT ADK Berlin BEG 0072804 72804 WilhelmstraBe 1. 10963 Berlin
SHT ADK Berlin BYFG 0072805 72805 WilhelmstraBe 1. 10963 Berlin

4

Beenden

&

Suchhilfe iber eigene Zuordnungsliste

o~

¢ LY 4

N

Hilfe Kasse iihernehmen

QUINCY

Eingabe der
gesuchten Kasse

Bitte die Kasse mit Doppelklick auswéahlen oder Kasse ibernehmen anklicken.

Im Status-Fenster ggfs. Eine Untergruppe anwahlen.

Notizen

zu — Kassensuche / Statuseingabe

FREY ADV GmbH
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QUINCY

Status fir Sonstige Kostentrdger / KVK-Status im Ersatzverfahren

Meni
Eintragedatum |1 3.0218 j %
Kasseninstitutionskennzeichen (KIK) |109519005 Kasse suchen
AOK Nordost - Die Gesundheitskasse ggf. die
Kostentrager- |I]I] - keine Untergruppe { Primarabrechnung j <—— Untergruppe

Abrechnungsbereich auswahlen [z.B.

01 — Sozial-
versicherungs-

keine Untergruppe / Primarabrechnung
Krankenvers -Karte giiltig 01 - Sozialversicherungsabkommen {(SVA)

. 02 - Bundesversorgungsgesetz (BYG)
Versichertennummer (KVK. |5 Asylstellen (AS) abkommen (SVA)

fir Auslands-

B d P i
esondere Personengruppe schein]

Yersichertenart |

|DMP—Kennzeichen |

WOP-Kennzeichen -

Hieruber abgerechnete Scheine

i ?) v

Abbrechen Hilfe Speichern

In diesem Fenster aulerdem den Versicherungsart angeben (siehe nachste Seite)

FREY ADV GmbH Quincy-Schulungsunterlagen Teil 1 ,Einsteiger*



QUINCY

Arztliche Behandlung / Krankenschein
Mend optionale Fallbezeichnung:
Yersichertenkarte zuordnen
Ersatzverfahren vom 06.09.18 j

Eintragedatum 021219 -~
Ausstellungsdatum des Scheines

Der Schein ist giiltig vom 011019 ~

g - Feld
Risun EAR A Versicherungsart
[~ eingeschrankter Leistungsanspruch gemaB § 16 Abs. 3a SGB V ,irr]tk::filt(?(rl]ig;d die
[ Unfall f Unfallfolgen tibernehmen
Abrechnungsgebiet
00- kein hesonderes Abrechnungsgehist j
TSYG Vermittlungs—fKontaktart <—=—— FeldTSVG

Vermittlungs-
) /Kontaktart ggf.
1 =TS55 - Terminfall auswahlen

2 = TS5 - Akutfall

3 = HA - Yermittlungsfall

4 = pffene Sprechstunde
Abklarung somatischer Ursachen vo ® =| Neupatient
Aufnahme einer Psychotherapie

<——  Mit Speichern die
Maske schlieRen
und speichern.

Abbrechen Hilfe Speichern + Drucken Speichern
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QUINCY

Scheine zuordnen

|| In der linken Symbolleiste das Symbol Abrechnungsschein erfassen anklicken

- CUINCY WIN  (S0L=) Arbertaplatz A Pras Berlin (724438000 / 553249600) - o x
Karei Patientendsten Datenanzeigen Phlege des Hilfsdaten Abrechnungen/Auswerungen GUSbox Daras Schnimtstelien 1
Home. m Gsbutsdohm  Aber Sahn  Kasse 72100 Kasonat GO ok Schene gt Sunle Tetmine
[Maus. Ench |[15.08.1342 | |75 Jatun |[mitghwd | ADK Nordust fsnok (oMA | |[Choussewsu. 163
K1 K2 wwchige Injomaton Tet Paerteorummer, 1400 0w 1
oN {15712 Komgs Wusterhaus
 ekom Kashabnak. bt hing 17AGH- i Chachas - 03360 ki siat e 12 Win =) . o T
l‘L}%"\h Datum K | Diagnosen / Befunde [ etc. | Lelstungen ** noch keine VP **
e | Quartal 1118

S R ‘ . ‘

Nach dem Anklicken von || erscheint folgendes Fenster:

Behandlungsscheine

Menii
Schnelltaste S cheinuntergruppennummer der KBY
k Arztliche Behandlung / Krankenschein L]
m Uberweisung zur Mit/Weiterbehandlung 24
c Konsiliaruntersuchung 23
z Zielauftrag 21
p selbstausgestellter Uberweisungsschein 20
n arztl. Notfalldienst a1
u Urlaubs-, Krankheitsvertretung 42
d Notfall 43
t Notfalldienst mit Taxi 44
w Notarzt-, Rettungswagen 45
b Belegarztschein 30
a Stationdre Mitbehandlung, Vergiitung nach ambulanten Grundsatzen 26
s Belegarztliche Mitbehandlung K |
8 Sonderschein 00
I Laborauftrag 27
g Anforderungsschein fiir Laborg inschaft 28
T Urlaubs-, Krankheit g bei belegéarztlicher Behandlung 32
o Zentraler Notfalldienst 46
‘ Abbrechen ‘ ‘ Hilfe ‘ ‘ Zeilenwahl bestatigen

Den gewinschten Schein doppelklicken oder Zeilenwah! bestatigen, ausfullen und

speichern.

FREY ADV GmbH Quincy-Schulungsunterlagen Teil 1 ,Einsteiger*



QUINCY

elektronische Gesundheitskarte fir einen vorhandenen Patienten einlesen

Um fir einen vorhandenen Patienten eine eGK einzulesen, muss der/die Patient/in nicht
zwingend aufgerufen werden. Quincy ruft den Patienten wahrend des Einlesens selbstandig
auf und speichert die eGK zum richtigen Patienten. Danach erfolgt automatisch die

Scheinabfrage.

Sollten sich die Daten auf der eGK geéandert haben (z.B. Namensanderung, Statuswechsel...)
oder wird der/die Patient/in wahrend des Einlesens nicht automatisch gefunden und
aufgerufen, rufen Sie erst den Patienten auf und lesen die eGK mit der Tastenkombination

Strg+0O ein oder gehen wie folgt vor:

B Oben links in der Menizeile auf Kartei klicken

B Zeile Vers.-Karte dem aufgerufenen Patienten zuordnen Strg+0O anklicken

Kartei | Patientendaten Daten anzeigen Pflege der Hilfsdaten  Abrechnungen/Au:

Wechsel des Arztes (Stempel / Leistungszuordnung) F11
Wechseln des Benutzers (2 mal F11)
Wechsel der Betriehsstatte F8

Patienten aus anderen Teilpraxen aufrufen

Patienten suchen Strg+5
Patientenneueintrag Strg+N
Stammadaten dndern Strg+M
Versichertenkarte lesen Strg+K
Vers.-Karte dem aufgerufenen Patienten zuordnen Strg+0

Patienten zwingend neu aufnehmen dber Vers.-Karte

Patientenlisten 3
Praxis-Pilot 3
Behandlungsschein Strg+B
Unterfall des Patienten auswahlen Strg+F5
Unterfille des Patienten pflegen

Terminplaner / Kalender 3
Verwaltungsdaten eingeben Umschalt+5trg+F7
Verwaltungsdaten dndern

Kassenwechsel Strg+W
Registraturnummer vergeben

Labor - Listen - Datenfernibertragung 3

Datenabgleich mit lokalen Notebookdaten

Wechsel zu anderen Programmen F4
Druckauftrag ausdrucken Umschalt+F12

Druckauftrige bearbeiten

Datensicherung und Reorganisation 3
aktuelle Tagesliste
Bildschirmanzeige abschalten (Bildschirmschoner) Umschalt+Entf

Programm beenden

FREY ADV GmbH Quincy-Schulungsunterlagen Teil 1 ,Einsteiger*



Privatpatient

QUINCY

Bei der Neuaufnahme von Patienten erscheint nach der Auswahl Rechnungsempfanger

(Privat oder BG) (siehe Seite 9) folgendes Fenster mit Angaben zur Vertragsart etc.

Versichertenart Privat oder Berufsgenossenschaft

Meni

|Eri|::h Maus, geb. 15.08.1942

eingetragen am
13.02.18
vordefinierte Yertragsart

GO-Zuordnung ggf. vordefinierte

T - K festvorgegebenc GO(QUINEY-Daten) ] Vertragsart aus-
wahlen
optionale Klassifizierung der Falle
= o o [~ Zusatzkosten nach BG-GOA ansetzen
| zusatzliche Angaben zur Privatliquidation |
[T Umsatzsteuerpflichtige Rechnung [z.B. Gutachten]
[~ Abrechnung unbefristet gesperrt
------- individuelle Rechnungsadresse -------- Adresse suchen | A .
A bis zum

Yersichertenart nur giiltig bis zum

Anrede: |

|

Als Vertragsart ist P Privat Voreinstellung. Andern Sie ggfs. in z.B. POST fiir Post - B

Patienten oder ST-D fir deutsche Studenten usw., indem Sie die gewlinschte Vertragsart in

der Ausklappliste anwahlen.

Durch Klicken auf Speichern werden die Eingaben gespeichert und die Maske geschlossen.

Notizen

FREY ADV GmbH
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QUINCY

Diagnosen eingeben

Im aufgerufenen Patienten den Button Diagnose anklicken.

T & ‘ ‘

Muster, Alfred
| [Feem f Teine,

In das Feld Kennzeichen ein K fir Kurzdiagnose oder ein D fur Dauerdiagnose eintragen

Meueintrag von Texten

Mend
Diatum K.ennzeichen Kennzeichen-
|13_I]2_1B - > auswahl

Text / Diagnose / Befund Stichwort zur

Diagnose ein-
geben

ICD-Katalog
aufrufen

” ':'-.Innirhnrn

Eeenden ||ﬁennzei|:hen ||Ie>dk'u'rze| ” ICLx ” Hilfe ” Ubersicht i

Zum Suchen eines ICD-Codes tippen Sie z.B. den Wortanfang der gesuchten Diagnose ein
und rufen Sie den ICD-Katalog auf. (siehe nachste Seite)

Notizen

FREY ADV GmbH Quincy-Schulungsunterlagen Teil 1 ,Einsteiger*



QUINCY

Die Suchliste geht sofort zur gewiinschten Stelle im ICD Katalog. Mit Klick auf Info wird die
passende Stelle im Katalog der AKR gedtffnet, die Morbiditatsdiagnosen werden griin

gekennzeichnet.

ICD
Meni
bro Waolltextsuche starten
.;«Lzstﬂr;ﬁpen- alle Bezeichrungen anzeigen - systematische ICD-Suche
ICD-Liste der KBV eigene ICO-Liste
Broad-heta disease |E78.2 j
Broad-beta-Lipoproteinamie E7BZ T |7
Broca-Aphasie F47.0 T
Brock-Graharn-Syndrarm 4331 T
Brock-Syndram 4931 T
Brocg-Duhring-Krankheit L13.0 T
Brocg-Duhring-Syndrom L13.0 T
Brocg-Krankheit L41.49 T
Broco-Parapsoriasis L4189 T
Brocg-Pseudopelade LBE.0 T
Brodie-Abszess hi86.83 T
Bromhidrose L75.0 T
Brormhidrosis L75.0 0| -
T ICD-Code Alz Diagnozeeintrag:  rachts I “erdacht auf
qﬁi 1‘;?,-' [ Textaus Datenbank [ |inks | Zustand nach ¢
Abhrechen Hilfe E782 | 5 asvorgabe ™ beidersaite - ootV Goohmen
A m gesichert =

[ “erdacht auf

[ Zustand nach . L ) . .
[~ AusschluRwan  Wahlen Sie eine Diagnosesicherheit.

[ gesichert

Das Anklicken des Buttons Ubernehmen schlieRt das Fenster. Sie kehren dadurch in die

Eingabemaske von Diagnosen zuriick und kénnen ggf. weitere Diagnosen erfassen.
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Leistungen (Ziffern) eingeben

Den Button zur Zifferneingabe anklicken.

AH 8K o =
Muster, Alfred ———
Py S, %

Leistungseingabe

Mend

[ratum Arztzuordhung

18.02.18 ~||BERLI — Praxis Berlin -

Fallzuordnung

0 Hauptfall (AOK NORDOS) |

. - : Verzweigen in den
| & OFs || ¥ Leistungsketie | <7 Ziffernkatalog

Zifer(n] - Ziffer suchen

Ziffer(n) eintragen

erganzender Test zur Leiztungsziffer

| - it Lusatrtext Zusatztext
— hinterlegen

“ 9 = v

Beenden Hilfe alle Leistungen

Tragen Sie mehrere Ziffern durch Komma oder Leertaste getrennt ein. Begriinden bzw.
erlautern Sie ggf. eine Ziffer mittels Zusatztext. (Details siehe néachste Seite).

Zur Ziffernsuche verzweigen in den EBM Katalog.

Notizen
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Zusatztexte (Begrindungen)

Lusatztexte zu Leistungen

Mend
Datum 021219 =] Leistung (31012 .. Arztzuordnung BERLI — Praxis Berlin -
allgemeiner Teil T sachkosten { Materialkosten T OF-Schlussel
Haufigkeit | Haufigkeitsregelprufung nicht austiihren [ abweichende BEMNR (Anasthesie)
Uhrzeit Tagtrennung [ [neusr Arzt-Patisnten-Kantakt] Frazent der Leistung
Artder Untersuchung
Doppelkilometer Zone(1-4) GO-Zifftern-Zusatz fiir poststationar erbrachte Leistungen

Besuchsort bei Hausbesuchen

Erbringungsont/ Standort des Gerates

freier Text

Frebsfruherk, Wiederholungsuntersuch, - Jdahreszahl der letzten Krebsfriherkennung

Organ MName des Arztes

GO-Ziffern-Zusatz

tengenangabe K[/ AR FMaBeinhet ki Akd -
Diaturm stationare Aufhahme = Datum stationare Entlassung =
(MIBSNR des Facharztes O Kollegensuche SNK | Patientennummer (EDV) des FER-Bogens

oder eDokumentation Hautkrebsscreening

=4 9 v

Abbrechen Hilfe Zpeichern

Das entsprechende Feld ausfiillen und durch Klicken auf Speichern die Eingaben speichern

und das Fenster schlie3en.

Sie kehren dadurch wieder in die Erfassungsmaske fur Leistungen zurtick und kénnen diese
am schnellsten mit der Ende-Taste beenden und speichern.

Eintrage korrigieren

Durch einen Doppelklick auf den gespeicherten Zifferneintrag im Karteiblatt des Patienten

gelangen Sie in die Korrekturansicht und kénnen hier Eintrage korrigieren oder ldschen.
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Patient [6schen

|%‘ Bitte rufen Sie dafur den zu I6schenden Patienten auf und gehen in die Stammdaten.

A - CAINGY Wi - (S50+] Arbetuplats & Pracis Berfin (TAREI000 / SHEIAR00) o x
Kansi o gen Pllege ; o '

HName = Gebutidshm  dde Sutur Kame T2HN Fanenan : Deh Scherm g Sualle. Towmire

(M. Erich 1508 1943 | 75 Jaben [[Matghed | AOK Mordoat [Rraor (eWa SN |[Choussenst 189

Ueredourger. L1+ Ll 1488

12 Min

o |
{15712 Koo Wiastethaus |

Leistungan ™ noch kaine VP ™

GUS
Il“'
o
CE o1&
B z e u m
Pirgne 3 } [
Patientenstammdaten

Menii
Ausnahmekennziffern verwalten Strg+A Vorsatzwart [von]  Gebutsdatum  Geschlecht
Externe Patientennummer verwalten, z.B. aus KIS Strg+E [15.08.1942 F mix
Geschlecht Voreinstellung itzahl Ort
Lastschriftinkasso verwalten strgel 19712 |Kénigs Wusterhausen
P StrgeD | Anschiitenzusalz (ales Ewerk) Mitversichert
Fehlende Daten im SOL aus Flatiles erganzen griin=mitversichert

- N K2 Fabmarkienung Patientenname
Patienten schitzen
[ keine spezielle Farbauswahl = —l‘

Status des Patienten andemn Strge T I_ | - P - — 2
R S . abweichende Anrschiit, 2. fii Fechnungen
Dokumente des Patienten auf Datentrager schreiben 3
Patienten Ischen - | LOschen des
Hilfe Strg+H A I Patienten
StammdstenZusstze snsehen Fi2 |
Abbrechen Strg+X — I
Speichem Strg+S

Angaben zum Postfach K tar ¢ fisis Terteradnzung (1)

Mame /Hr | |

Kommentar / fisie Te#terginzuna (2)

PLZ Land |
Aufnshmedstum  Arztzuordnung Status Doppeleintrag

o [13.022018 | | [aktiver Patient  ~|
| @ § v

Abbrechen Hilfe Aushahmekennzifern verwalten Einzugsermachtigung Speichern

Achtung: Es erfolgt eine Abfrage, ob der Patient geldscht werden soll. Wird diese bestéatigt, ist
der Patient endgultig geléscht und muss ggf. neu erfasst werden.
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Nachtraglicher Eintrag von Kostentragern oder privaten Vertragsarten

Neueingabe von Verwaltungsdaten bearbeiten Sie Gber das Symbol

“ .herausgezogener Aktenordner“ in der linken Symbolleiste.

A QUIRCY WIN ® (500~ ) Adbribsplats & Pras Berbn (724438000 ( $38249600) — o ¥
Kartei Patientendaten Daten snzeigen Pllege des Mifsdaten  Abrechnungen/Auswertungen  GUSbor  Extras  Schnitistelen 7
Hamn m Galusbiclhes  Aller Slabu Kimze 72100 Eaent GO Beh Schene Shafin Toairirst
[Maus. Erich [15.06. 1942 |75 Jaheo | Mitglied | [ADK. Nordust IR 7 ADK | MA -‘ﬁlfhmnnw. ] ]
K1 K2 wichh Tt Pabwolerrewec VAR OA
DN {15712 Koeign Wsterhaus|
: s rsblridnerk. [Riches Kena 01 7401 - ki Checkiap - <0360 harns sdacit weiden 12 Min v » - G B B
K Diagrosen / Befunds { ate ] Lelstungen * noch keine VP ** &
Quartal 118 —
|
1]
]
EEM
it
GUs|

el et R

Verwaltungsdaten eingeben

Schnelltaste:

w Kassenwechsel

e mutmaBlicher Tag der Entbindung

n Nachziigler in der Ki brechnung (nur Hinweistext, obsolet)

i iiberweisender Arzt

a weitere Adrebzuweisung / Hausarzt

| Datum der letzten abgerechneten Leistung in der Privatliquidation

s Sperrung der Privatliquidation bis Stichtag . .
r Registraturnummer Neuelngabe far
f Angaben zum normalen Kostentrager fiir BG-Falle, wenn BG-Fall = Hauptfall

k Status fiir sonstige Kostentrager / KVK im Ersatzverfahren.> Kasse oder

v Status fiir private Vertragsarten (Kassenarten P und B) Privat

g Gebiihrenbefreiung von allen Zuzahlungen nach GMG fiir das Kalenderjahr

¥y Gebiihrenbefreiung von allen Zuzahlungen iiber expliziten Zeitraum

Abbrechen Zeilerwahl bestatigen

Zur Neueingabe Status fur sonstige Kostentrager / KVK im Ersatzverfahren auswahlen,
Kasse suchen usw. (siehe Seite 10 ff.)

oder:
Neueingabe von Status fur private Vertragsarten (Kassenarten P und B) (siehe Seite 13)
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Andern von Kostentragern oder privaten Vertragsarten

"l Uber das Symbol ,geschlossener Ordner* bearbeiten Sie eingetragene
Verwaltungsdaten.

A QUINGY WIN (50 ) Adbrtaplate & Praars el (724438000 535049600 - o x

A GHEIEEE]

>
He %

1
A

==

51

G

Anderung der jeweiligen Verwaltungsdaten uber:

Verwaltungsdaten Maus, Erich

Meni

Krankenschein giiltigvom 01.01.18 bis 31.03.18 => Kassenstatus 13.0218 (AOKMordosty | KVK-Ersatz-

KWK-Ersatevershren: KIK: 9519005 Status: 1-Mitglied ™ Giiltigkeit nicht singeschranif= verfahren

13.02.18 Privatabrechnungsfall ab 13.02.18 (1 Leistungen)

13.02.18 Rechnungsempfanger (Privat oder BG): P Rechnungs-
empfanger

nur Slalugeinllége

i Zeile bearbeiten

Lazchung wan
Beenden Wenwallungsdaten nur Hilfe Drucken
uber das Menu [Strg-L]

KVK - Ersatzverfahren oder Rechnungsempfanger doppelklicken, Kasse oder
Vertragsart andern.
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ARE | LEE EK
Muster, Alfred

Fams Vo ams fur Voridiaren,

3|E]

Rezept erstellen &

Klicken Sie das Rezeptsymbol an.

Mend Rezeptart Medikamentendatenbanken HZV  Rechtsquellen

Muster. Alfred

i I T = ‘ ‘

D atum |Geb'u'hr frei [ Handelsname / Rezepttext Anz. idem "M" Werordnung / Einnahmevarschiift FZ-Hr.  Preiz  Zuzahl. Informationen

3 [|2 18 Noctu

T

Sonstige

-
E
Unfall r
E
-
E

ArbeitzLnf.

BV

Hilfsmittel
——— |mpfstaff [~
Spr.Bedarf [

Bear-Fil. [ Fezeptzumme: I:“:l

Patient im Quartal: 0,00 €
| B KostendFal: 23.78€  [Budget nicht definiert)

E!i

i
-
-
-
-
-
-
-
-

|®||ﬂal

-

Bitte beachten: Seit Q4/2016 kénnen Sie den
bundeseinheitlichen Medikationsplan (BMP) erstellen.
Hierzu auf "MP" rechts in der Karte{maske klicken.

! — — @ 4 _
G e .+ ity :
) )

Abbrechen Einnahmevorschiift diucken Fezept und Einnahmevorschrift Fiezept diucken

B - Medikament eingeben
B - Doppelklick auf das Medikament, um die Medikamentendatenbank AM/2 aufzurufen
B - das gewiinschte Medikament mit ENTER oder Doppelklick so lange

bestatigen, bis es in der Rezeptmaske erscheint

B - wenn die Auswahl fertig ist - auf Rezept drucken klicken

vorbereitetes
Kassenrezept | Um z. B. am Tresen ein Rezept fiir die Sprechstunde vorzubereiten und
vorhanden

spater zu andern oder zu erganzen, kénnen Sie nach Fertigstellen der Verordnungen die
Funktionstaste F5 fur den Rezeptvorbereitungsspeicher driicken. Wird im Sprechzimmer der
entsprechende Patient aufgerufen wird, erscheint auf dem Rezeptbutton ,vorbereitetes

Kassenrezept vorhanden®.

Nach Anklicken der Rezeptmaske, kdnnen Sie sich die vorbereiteten Verordnungen mit 6

anzeigen lassen.
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Wechsel zwischen Kassen- und Privatrezept
P ¢

K |m Rezept ist der Wechsel zwischen Kassen- und Privatrezept moglich.

Kassenrezept

Menid  Rezepte Medikamentendatenbanken HZV  Rechtsquellen

hicht
Diatum | Gebiihr frei [~ Handelsname # Rezepttext ( Anz. idem ™\ M" Werordnung / Einnahmevorschrift FZ-Mr.  Preis  Zuzahl Informationen
13.02.18 Mocw T | - I
Das Medikament wird auf dem voreingestellten Formular gedruckt
| L| i Sonstige [ |
Das Medikament wird auf einem Privatrezept gedruckt
o Ul
| ‘ |l Das Medikament wird auf einem grinen Rezept gedruckt
Arbeitzunf. [ | R .
Rezeptzeile mit Handelsnamen ausdrucken
| il | . | BVG r | .
Lg|_ 4_-{ Hifsmittel [~ | rr
R K Impfstaff [ | r
|ﬂ;j !| Spr.-Bedaf [~ | ror
Begr-PHl. [ Rezeptzumme: l:l :l

Patignt im Quartal: 0,00 £
| B Kosten/Fall: 23.78€  [Budget nicht definiert]

Bitte beachten: Seit Q4/2016 kbnnen Sie den
bundeseinheitlichen Medikationsplan (BMP) erstellen.
Hierzu auf "MP" rechts in der Karteimaske klicken.

3 ‘ ‘ & =0 ‘_,&‘ ‘ = =

Abbrechen Einnahmewvarschiift drucken Bezept und Einnahmesorschrift Rezept ducken

-_;f' Durch Anklicken dieses Symbols wechseln Sie zwischen Kassen- und Privatrezept.

oder durch 1x klicken mit der rechten Maustaste in das Feld erscheint angezeigtes
Fenster und es kann zwischen Kassen-, Privat- und grinem Rezept gewahlt werden

/ Medikamentendatenbanken HZV  Rechtsquellen

nicht
| D aturn | Handelsname / Hezepttext Anz. ﬁ:IL;tm "M" Werordnung / Einnahmevarschrift FZMr. Preis  Zuzahl. Informationen
13.02.18 | rr
A8 | AN
= | o
|!|!| | -
il B | r|r
=G | ERLE
|j | |-
el o | |
Rezeptsumme: [ || |

Bitte beachten: Seit Q4/2016 konnen Sie den
bundeseinheitlichen Medikationsplan (BMP) erstell
Hierzu auf "MP" rechts in der Karteimaske klicken.

‘ < ‘ ‘ & &=0 ‘ ‘_,Q‘ ‘ = e ‘

Abbrechen Einnahmewvarschrift drucken Bezept und Einnahmesorschrift Rezept drucken

Das Ausfiillen und Bearbeiten erfolgt fur alle Rezeptarten gleich.
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Andere Formulare (z.B. Uberweisung) drucken

Alle Formulare und Wordbriefe befinden sich in der sog. Formularliste. Bitte klicken Sie zum

Aufruf auf das Druckersymbol.

A - CUINCY WIN * (S0L+) Aubwitsplats: A Prasis Baviin (438000, 533249600)
Kartel _Patientendsten Daten anzeigen Piege der Hiksdaten _ Abrecheungen. Suswertungen _ GUrSbor

Eitras  Sehwiistelen

b n T Iﬁuﬂﬁfvﬁﬁﬁﬁﬂf’nﬁwmm -

I—II_I I:l

12 Min

||—-.qnz Konigs Wusteshaus|

=

._Iﬁf’,‘
B

1L

Lelstungen " nach keine VP ** ]

(2]
e
W

GRUFT

=] Fammedarite

Mere

= R

- oM

A Farmuinmi
|

& Labornusum,
B Aalicdirmsgicschain b |ahosgeenschnon
# & Laborschene privat
= ALBase
1 Prevetn AL aul Peveireoopt
Y —
& Visrdmey biwsiicher Kionkanploys

,.Ihl—-h— -d_J'F __ou.nlm

Mustor 14a)
prr——

] Enssenkopl

=] Knusankopt one Detsn

] e chiay klsin Pake

B

7] Abenchrmsguschuin (Musses 5 /7 7886)
"] Hotialisches u-lulw 0
] W e knabesirdanng w wsar 4 7 sm

]
LT T—— i o (uustar 40 /1 2603)
] Avsenis chauin e Krasbrsguld - Vosdisch

<]

[ Rochamg

[ Pasestenpase

[ [

£ DM Formulare

| HES - pikraresehi Dkssisintoses
£ Dolumstaiorsbiges Fulushope

2 Hombopatia

£ Punhnbilitngne | Windarsesghedimsg
& I - Astlicho Untallmelidusg

S B * DALE - LV * Dokumastnkanan

Y

FmEmEaEEmE

] Doutsabe Famamemiceng

] Mombopatkis Abrochnusges chain o 81,01 2411

7] B ol - Hinstrursthasichd - Vvt bsicha (FERSTANS) Snite 1
® G - Erstes Rentengutnchion 2061

N

<

abbrachan Listeptiagar

21 1 ze0m)

Formular

doppelklicken

Das gewunschtes Formular durch Doppelklick auswahlen, ausfullen und drucken.
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Uberweisung erstellen

Hinter den Dropdownlisten * (Ausklappliste) verbergen sich Alternativen zur Eingabe.

Uberweisung ausstellen

Meni
|1 - Graphikdrick an Arbeitsplatz & [LPT1:) ~|
'U berweisungsschein iir Auzdruck zwizchenspeichem r
Abstand der linken P. k.t
|Kurative Leistungen ~1 Quartal | 1718 T el & 1 MHALER (PRI Ausklappliste
Ausstal o 130218 Abstand von der oberen Papierkante
Uermeioms e usstellungsdaturn |13.02.
| Ly M Dratum der OF beiLejstungen [
" 24 = HESTIET TS | — nach &hschritt 31.2 |——= Combobox
i . eingeschidnkter Leistungzanspruch
At der Uberweisung . UnfallfUnfalifolgen [~ 0emdh § 16 Abs. 3a 566V - Ausklappliste
|Mlt-MEIterbehﬂndlung id | Behandlung gemal 5 1160 SGEY [
Diagnose / Verdachtsdiagnose |Tex1 aus Kartei holen / neu eintrageﬂ{i Texteintrag
‘ aus der Kartei
des Patienten
Befund / Medikatian |Tex1 aus Kartei halen / neu eintragenT holen
Auftrag | Stanclardtext fiir Auftrag auswahlen |

|12
1=

Quaralsibersicht

e L2

Ahbbrechen Hilte

- Drucken
Drucken

*) Beispiel einer Combobox (,Uberweisung an“): Sie kdnnen auf vorgegebene

Informationen zugreifen oder eigene Angaben eintippen.

Uberweisungsschein fur

|Kurﬂiive Leistungen j

Uberweisung an

| E

Allgemeinmedizin P
Anasthesie

Augenheilkunde

Chirurgie

Dermatologie

Gastroenterologie )
Gynakologie
Hals-Nasen-Ohren-Krankheiten v

Weitere Informationen zu Quincy im folgenden Teil 2 ,Erweiterte Schulungsunterlagen”
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Stand Dezember 2019
Inhalt: Anja Wendt

Gestaltung: Simone Leuschke
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